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ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                                                      JÖП
 от «____» сентября 2021 г. № _____
                         с. Усть-Кокса


	РЕСПУБЛИКА АЛТАЙ АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«УСТЬ-КОКСИНСКИЙ РАЙОН» 

ул. Харитошкина, 3, с. Усть-Кокса, 649490,

тел. (388-48) 22-401, E-mail: admkoksa@rambler.ru


	[image: image1.jpg]



	АЛТАЙ РЕСПУБЛИКАНЫНГ
«КÖКСУУ-ООЗЫ АЙМАК» 

МУНИЦИПАЛ ТÖЗÖМÖЛИНИНГ
АДМИНИСТРАЦИЯЗЫ


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков к определенной категории или перевод земель или земельных участков из одной категории в другую» и признании утратившим силу постановления Главы администрации МО «Усть-Коксинский район» от 01.06.2016 г. № 215/1 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков из одной категории земель в другую»
	


В целях регулирования отношений, возникающих в связи с предоставлением муниципальных услуг органами местного самоуправления, руководствуясь федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Главы администрации МО «Усть-Коксинский район» от 3 декабря 2012 года № 1163 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления МО «Усть-Коксинский район» Республики Алтай»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков к определенной категории или перевод земель или земельных участков из одной категории в другую».

2. Постановление главы администрации МО «Усть-Коксинский район» от 01.06.2016 г. № 215/1 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков из одной категории земель в другую» признать утратившим силу с момента вступления в силу настоящего постановления.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит официальному опубликованию путем его размещения на официальном сайте муниципального образования «Усть-Коксинский район» Республики Алтай. Информация о размещении на официальном сайте настоящего Постановления подлежит опубликованию в газете «Уймонские вести».

Глава администрации   

МО «Усть-Коксинский район»            
                                                                    О.А.Кулигин

	                                           
	Утвержден постановлением главы администрации МО «Усть-Коксинский район» Республики Алтай № _____ от  _______2021 г.




Административный регламент

предоставления муниципальной услуги 
«Отнесение земель или земельных участков к определенной категории или перевод земель или земельных участков из одной категории в другую» 

Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков к определенной категории или перевод земель или земельных участков из одной категории в другую» (далее по тексту – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги (далее муниципальная услуга).

1.2. Настоящий административный регламент распространяется на правоотношения по распоряжению земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, расположенными на территории муниципального образования «Усть-Коксинский район», за исключением случаев, предусмотренных частью 1 статьи 15 Федерального закона от 21 декабря 2004 года № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую», при наличии утвержденных документов территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации. 
Круг заявителей

1.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица либо их уполномоченным представители (далее - заявители).

Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация муниципального образования «Усть-Коксинский район» Республики Алтай (далее-Администрация).

Структурным подразделением, предоставляющим муниципальную услугу, является отдел архитектуры и земельных отношений администрации МО «Усть-Коксинский район» (далее - Отдел). 

Местонахождение Отдела: 649490, Республика Алтай, Усть-Коксинский район, село Усть-Кокса, улица Харитошкина, 6;

Контактный телефон Отдела: 8(388-48)22-0-21;

Официальный сайт Администрации - altay-ust-koksa.ru
Адрес электронной почты Администрации - admkoksa@rambler.ru
Адрес электронной почты Отдела – zemkoksa@mail.ru
1.3.3. Сведения о графике работы Администрации:

Понедельник - пятница: 900 ч. - 1800 ч.

Перерыв: 1300 ч. - 1400 ч.

Суббота, воскресенье: выходные дни.

1.3.4. Сведения о графике работы Отдела:

Понедельник, среда: 900 ч. - 1700 ч.  - прием заявителей;

Вторник, четверг, пятница: 900 ч. - 1700 ч. - работа с документами;

Перерыв: 1300 ч. - 1400 ч.;

Суббота, воскресенье: выходные дни.

По вопросам получения муниципальной услуги можно получить консультацию путем непосредственного обращения в Отдел, по телефону и по электронной почте, в средствах СМИ.

По вопросам получения муниципальной услуги можно получить консультацию путем непосредственного обращения в Отдел, по телефону и по электронной почте, в средствах СМИ.

Индивидуальное, устное информирование осуществляется специалистами Отдела при обращении лично или по телефону.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты Отдела подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим вопросам.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и предоставляется путем:

1) размещения на официальном сайте Администрации;

2) размещения на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Республики Алтай;

3) Размещения информации на Едином портале государственных и муниципальных услуг (https://www.gosuslugi.ru/) (далее по тексту – Портал);
4) проведения консультаций специалистами Отдела - при личном обращении;

5) использования средств телефонной связи;


6) размещения на информационном стенде, расположенном в помещении Отдела;
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Отнесение земель или земельных участков к определенной категории или перевод земель или земельных участков из одной категории в другую.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Усть-Коксинский район» Республики Алтай
Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) Выдача решения о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую;

2) Уведомление об отказе в переводе земель или земельных участков из одной категории в другую.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Администрация предоставляет муниципальную услугу, в том числе, с учётом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги - в течение двух месяцев со дня поступления ходатайства.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами: 

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";

- Федеральный закон от 24.07.2002 N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

-  Федеральный закон от 07.07.2003 N 112-ФЗ "О личном подсобном хозяйстве";

- Федеральный закон от 11.06.2003 N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве";

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-  Закон Республики Алтай от 07.06.2015 г. № 20-РЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую категорию до разграничения государственной собственности на землю на территории Республики Алтай»;

- Постановление Правительства Республики Алтай от 26.05.2005 г. № 83 «Об утверждении состава документов при переводе земель из одной категории в другую»;

- Устав муниципального образования «Усть-Коксинский район» Республики Алтай;

- настоящий административный регламент.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6. Для перевода земель или земельных участков из одной категории в другую заявителем подаются следующие документы:

1) ходатайство о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую (Приложение № 1 к административному регламенту);

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя - физического лица;

3) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую, за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении сервитута в отношении такого земельного участка;

4) заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами.

2.7. Для принятия решения, о переводе земель или земельных участков из категории земель сельскохозяйственного назначения в другую категорию, заявителем, к ходатайству, прилагаются документы, перечень которых утверждён Постановлением Правительства Республики Алтай от 26.05.2005 г. № 83. 
2.8. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены, в администрацию с использованием электронной почты, почтовым отправлением, при личном обращении, а также через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальных услуг
2.9. Для предоставления муниципальной услуги от государственных органов власти, Администрацией по каналам межведомственного взаимодействия запрашиваются следующие документы: 

1) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей – индивидуальных предпринимателей) или выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для заявителей – юридических лиц); 
2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;
3) выписка из государственного кадастра недвижимости относительно сведений о земельном участке, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить, или кадастровый паспорт такого земельного участка.
Заявитель вправе самостоятельно представить, указанные в данном перечне документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе.


2.10. Администрация не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации, или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11. Оснований, для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги нет.
2.13. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;

2) к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства. 

2.14. Администрация принимает решение об отказе, в переводе земель или земельного участка, в случаях:

1) установления, в соответствии с федеральными законами, ограничения перевода земель или земельных участков, в составе таких земель, из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;

2) наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

3) установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги

2.15. Плата за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, не предусмотрена.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.16. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.17. Срок ожидания в очереди, при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги, составляет 15 минут.
Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.18. Муниципальная услуга предоставляется в здании Администрации. Центральный вход зданий оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании. На территории, прилегающей к зданию, предусмотрены места для парковки автотранспортных средств. Доступ для граждан к парковочным местам является бесплатным. Территория здания Администрации оборудована пандусами для доступа граждан с ограниченными возможностями. 

Муниципальная услуга предоставляется специалистами Управления в кабинетах, расположенных в здании.

Рабочее место специалистов Управления оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги с образцами заявлений, нормативно-правовых актов размещена в районных СМИ.

Места ожидания оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

В помещении созданы условия, по обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.19. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг, в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, на сайте Управления и в средствах массовой информации;

-
наличие необходимого и достаточного количества муниципальных служащих, а также помещений, в которых осуществляются прием документов от заявителей (их представителей), в целях соблюдения установленных административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

-
предоставление возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

-
предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа;

-
предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

-
 при размещении информации о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте Администрации предусматривается альтернативная версия официального сайта Администрации для слабовидящих граждан.


2.20. Показателями качества оказания муниципальной услуги являются:

-
удовлетворенность заявителей качеством муниципальной услуги;

-
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

-
наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

-
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

-
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих;

-
отсутствие обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих к заявителям (их представителям).
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме

2.21. Заявления о предоставлении земельного участка с торгов подаются или направляются заявителем по их выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе с возможностью подачи заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (https://www.gosuslugi.ru/);

2.15.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме при подаче заявления в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" осуществляется в порядке и способами, утвержденными уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, в том числе с возможностью получения услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (https://www.gosuslugi.ru/).

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём и регистрацию ходатайства и, прилагаемых к нему, документов, передача их, на рассмотрение, в Отдел;

2) рассмотрение ходатайства и, прилагаемых к нему, документов;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;

5) выдача результатов предоставления Муниципальной услуги.
Приём и регистрация ходатайства и, прилагаемых к нему, документов, 
передача их на рассмотрение
3.2. Основанием для начала административной процедуры, является получение специалистом Администрации запроса на получение муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, фиксирует поступивший запрос, с документами в день его получения.

Зарегистрированный запрос направляется на рассмотрение главе Администрации и, после визирования, не позднее 3 рабочих дней, направляется в Отдел.
Результатом административной процедуры - «приём и регистрация ходатайства» - являются приём и регистрация документов, представленных заявителем. Способом фиксации результата является проставление штампа входящего документа Администрации о получении ходатайства, с комплектом документов, и регистрации данного ходатайства в журнале входящей корреспонденции Администрации.

3.3. При поступлении ходатайства, и прилагаемых к нему документов, в Отдел, специалист Отдела, в течение одного рабочего дня, осуществляет следующую последовательность действий:

а) устанавливает предмет обращения;

б) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность (в случае, если заявителем является физическое лицо); 

в) проверяет документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
г) проверяет ходатайство, и прилагаемые к нему документы, на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

Результатом административной процедуры - «передача их на рассмотрение в Отдел» - является передача ходатайства, и прилагаемых к нему документов, на рассмотрение специалисту Отдела, ответственному за подготовку документов.

Рассмотрение ходатайства и, прилагаемых к нему, документов
3.4. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление ходатайства и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Отдела
Специалист Отдела, ответственный за подготовку документов, в течение 10 рабочих дней, с даты получения ходатайства и прилагаемых к нему документов проверяет ходатайство и прилагаемые к нему документы. 

При установлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела, ответственный за подготовку документов, в течение 20 рабочих дней, с даты поступления ходатайства и прилагаемых к нему документов подготавливает письменное уведомление об отказе указанием причин, послуживших основанием для отказа в принятии ходатайства для рассмотрения.

3.5. При установлении отсутствия оснований для отказа для предоставления муниципальной услуги, ходатайство и прилагаемые к нему документы подлежат рассмотрению специалистом Отдела, ответственным за подготовку документов, на предмет необходимости формирования и направления межведомственных запросов. 

3.6. В случае непредставления заявителем хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.9. Административного регламента, специалист Отдела переходит к административной процедуре «формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги».

3.7. В случае предоставления заявителем всех документов, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента, межведомственный запрос в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги, не направляется.

Результатом административной процедуры является решение о принятии (об отказе в принятии) ходатайства и, прилагаемых к нему документов к рассмотрению и выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги
3.8. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление заявителем в администрацию документов, указанных в пункте 2.9 Административного регламента.

Ответственным лицом за выполнение административной процедуры является специалист Отдела. 

Максимальный срок формирования и направления межведомственного запроса составляет 2 рабочих дня со дня получения заявки и документов специалистом, ответственным за подготовку документов. 

При подготовке межведомственного запроса, специалист определяет перечень, необходимых для предоставления муниципальной услуги, документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.
Для предоставления Муниципальной услуги специалист Отдела направляет межведомственные запросы в следующие учреждения:

а) Управление Федеральной налоговой службы России по Республике Алтай - в целях получения выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или выписки из единого государственного реестра юридических лиц;

б) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Алтай - в целях получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить;

в) Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Республике Алтай - в целях получения выписки из государственного кадастра недвижимости, относительно сведений о земельном участке, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить, или кадастрового паспорта такого земельного участка.
Специалист, ответственный за подготовку документов, в течение 1 рабочего дня, с момента получения ответа на межведомственные запросы, приобщает представленные по межведомственным запросам документы и информацию к соответствующему запросу.

3.9. Специалист, ответственный за подготовку документов приобщает представленные по межведомственному запросу документы и информацию к соответствующему запросу. 

Результатом административной процедуры является формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Принятие решения о предоставлении

(об отказе предоставления) муниципальной услуги

3.10. Критерием принятия решения о предоставлении (об отказе предоставления) Муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

3.12. При установлении отсутствия всех оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги специалист Отдела, в течение 5 рабочих дней подготавливает решение о переводе земель или земельных участков или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.13. Специалист Отдела в течение 1 рабочего дня, с даты подготовки решения о переводе (уведомления об отказе в переводе) земель или земельных участков направляет на подпись главе Администрации.

3.14. Подписанное главой Администрации решение о переводе (уведомления об отказе в переводе) земель или земельных участков не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем подписания, передается, на регистрацию специалисту отдела по управлению делами Администрации.


Результатом административной процедуры является подписанное решение о переводе (уведомления об отказе в переводе) земель или земельных участков.

Выдача результатов предоставления муниципальной услуги

3.15. Основанием для начала административной процедуры является наличие утвержденного решения о переводе (уведомления об отказе в переводе) земель или земельных участков.

3.16. Специалист Отдела в течение 10 рабочих дней со дня утверждения решения о переводе (уведомления об отказе в переводе) земель или земельных участков подготавливает заверенную копию решения о переводе (уведомления об отказе в переводе) земель или земельных участков и направляет ее заявителю способом, указанным заявителем в ходатайстве.
3.17. Специалист Отдела направляет копию решения о переводе (уведомления об отказе в переводе) земель или земельных участков в течение 5 дней со дня его принятия в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведение государственного кадастра недвижимости, или, если иное не установлено Правительством Российской Федерации, в подведомственное данному федеральному органу исполнительной власти государственное учреждение.

3.18. Перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую считается состоявшимся с даты осуществления государственного кадастрового учета земельных участков в связи с изменением их категории.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

4.1. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при предоставлении Муниципальной услуги, соблюдении процедур предоставления Муниципальной услуги (далее – текущий контроль) непрерывно осуществляется главой Администрации.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами Администрации и Отдела положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Алтай.

4.3. Администрация осуществляет контроль полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги осуществляется в формах:

- проведения проверок;

- рассмотрения обращений (жалоб) на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление Муниципальной услуги.


4.5. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением Муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

4.6. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, ответственного за предоставление Муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции

4.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента, виновные должностные лица Администрации несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления Муниципальной  услуги.

4.8. Персональная ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в должностных инструкциях, в соответствии с требованиями законодательства.

4.9. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу
5.1. Заявители вправе обжаловать, в досудебном (внесудебном) порядке, решения, принятые в ходе предоставления Муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги;

-    нарушение срока предоставления Муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Администрации;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Администрации;

- отказ в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и, принятыми в соответствии с ними, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Администрации;

- требование с заявителя, при предоставлении Муниципальной услуги, платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Администрации;

- отказ Администрации, ее должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных, в результате предоставления Муниципальной услуги, документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;

-  требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона.
5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрению жалоб:

- жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий Муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего Муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего Муниципальную услугу;

- жалоба может быть направлена по почте, через официальный сайт органа, предоставляющего Муниципальную услугу, Портал, а также может быть принята при личном приеме заявителя;

- особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации устанавливаются, соответственно, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, подлежит рассмотрению, должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а, в случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или, в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

 - жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7. В случае если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу, при условии, что указанная жалоба, и ранее направляемые жалобы, направлялись в уполномоченный орган. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.8. В случае если в письменной жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.9. В случае если ответ по существу, поставленного в жалобе, вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу, поставленного в ней, вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.10. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в уполномоченный орган.

5.11. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. В случае установления, в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.13. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.14. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения
Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков к определенной категории или перевод земель или земельных участков из одной категории в другую»

Главе муниципального образования

«Усть-Коксинский район»
____________________________________

ХОДАТАЙСТВО

о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую
_________________________________________________________________

(при заполнении заявления физическим лицом указывается: Ф.И.О., дата рождения, ИНН, адрес проживания, паспортные

____________________________________________________________________

данные; при заполнении заявления юридическим лицом указывается:  полное наименование с указанием организационно -

____________________________________________________________________

 правовой формы, адрес регистрации, номер и дата выдачи свидетельства о 

____________________________________________________________________

контактный телефон _______________________________________________________

в лице представителя ____________________________________________________

                                                     (Ф.И.О. представителя)
действующего на основании ________________________________________________

                                                                          (реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя)

ходатайствует о переводе земель (земельного участка), имеющих(его) следующие характеристики: 

Адрес, адресный ориентир, месторасположение _______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

площадь_____________________кв.м., кадастровый номер  04:08:__________________________

(указывается только для земельных участков) 
из категории земель ________________________________________________________________________________

         (указывается категория земель, к которой принадлежит земля (земельный участок) в  настоящее  время)

в категорию земель ___________________________________________________________________

                                          (указывается  категория  земель,  в которую предполагается   осуществить  перевод  земли (земельного участка)
Перевод земель (земельного участка) необходим для ________________________________________________________________________________

 (указывается обоснование перевода земли (земельного участка)

_______________________________________________________________________________
Земельный участок принадлежит ________________________________________________________________________________

                                            (указывается правообладатель земли (земельного участка)

на праве___________________________________________________________________________ 

(указывается право на землю (земельный участок)
Желаемый способ получения результата предоставления Муниципальной услуги:

1) личное обращение в Администрацию МО «Усть-Коксинский район»;

2)  почтовое отправления на адрес: _______________________________________

3) отправление на электронную почту, по адресу: ___________________________________

Приложения:

1. _____________________________________________________ на ___ листах

2. _____________________________________________________ на ___ листах

3. _____________________________________________________ на ___ листах
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ«О персональных данных», даю согласие на обработку предоставленных мной персональных данных.

________________   _____________________

                (подпись)                                
      (Ф.И.О.)

Действующий(ая) на основании ________________________________________________________





(реквизиты доверенности)

«___»___________  20__ г. 

______________________________________________(наименование заявителя (для юридических лиц),

______________________________________________

Ф.И.О. (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей)

______________________________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в рассмотрении ходатайства о переводе земель(земельных участков) из одной категории в другую 

Вам отказано в рассмотрении ходатайства о переводе земель земельных участков из одной категории в другую (ходатайство о переводе из состава земель одной категории в другую) по следующим основаниям: 

__________________________________________________________________________________ (указываются причины отказа в приеме документов со ссылкой на правовой акт)                                                                      _____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в рассмотрении ходатайства о переводе земель из одной категории в другую (ходатайство о переводе земельных участков из состава земель одной категории в другую), Вы имеете право, повторно, обратиться за предоставлением Муниципальной услуги. 

Глава Администрации  муниципального

Образования «Усть-Коксинский район»

Республики Алтай                                                    _______________    ________________________
                                                                                Подпись                            расшифровка подписи (ФИО)
Приложение № 3

к Административному  регламенту предоставления муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков к определенной категории или перевод земель или земельных участков из одной категории в другую»
БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги 

«Отнесение земель или земельных участков к определенной категории или перевод земель или земельных участков из одной категории в другую»




Приём ходатайства и, прилагаемых к нему, документов, 


передача ходатайства на рассмотрение в Отдел 





Направление межведомственных запросов





Рассмотрение ходатайства и, прилагаемых к нему, документов 





Уведомление об отказе в переводе земель или земельных участков




















Решение о переводе земель или земельных участков





Выдача результатов предоставления Муниципальной услуги





Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги








